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10. Завдання 1 Перевірка правопису.
Допустима довжина файла 255 символів, включаючи пропуски. Ім'я файла може складатися з букв (малих і великих), цифр, пропусків, а також символів: ~ ! @ # $ % & )( _ = + ][ }{ ; , * . Всередині однієї папки не допускається наявність двох папок двох файлів з однаковими іменами Windows XP працює з іменами MS-DOS які побудовані за системою "8.3" (ім'я фала - 8 символів, розширення - 3 символи), причому система автоматично скорочує довгі імена і утворює короткі імена. Проте якщо є необхідність обміну інформацією або робота зі старими програмами, то краще зразу надавати імена файлам за системою “8.3”.
        Новим типом об’єктів є ярлик (вказівка). Йогjо використання істотно прискорює доступ до додатків, папок і документів.  
        Ярлик — це посилання на деякий об'єкт, який захований десь у файловій системі. Користувач за посиланням завжди може знайти його, для чого досить двічі клацнути мишкою по значку ярлика. Як правило, ярлик носить те саме ім'я, що й об'єкт, який він представляє, хоча користувач може зміниxти це ім'я. Оскільки ярлик не є сам об'єктом, а тільки посиланням на нього, допускається використання багатьох ярликів, які посилаю_ться на один і той самий об'єкт. Найчастіше ялики використовують для запуску програм.
       Значки. Для представлення об’єктів у Windows XP використовують значки (піктограмdи). Вони присутні кругом — на робочому столі (головному вікні) і так само у будь-якому іншому відкритому вікні. За виглядом значка майже завжди можна визначити тип об'єкта, який він представляє. Значок ярлика відрізняється від усіх інших тим, що у лівому куті піктограми розміщений маленький квадрат, всередині якого зображена стрілка. Кожний значок супроводжується позначкою з іменем об'єкта, якиdй він представляє. Це ім'я легко редагувати прямо на =місці відображення значка без застосування будь-яких текстових редакторів. За бажанням користувач може замінити будь-який значок на інший зі спеціальної бібліотеки. Windows XP має вбудовані засоби зміни розміру, а також створення нових значків. Використання значків значно спрощує роботу з об'єктами Windows XP, оскільки подвійним клацанням вказівки миші по піктограмі можна у будь-який час відкрити будь-яку папку, запустити будь-який додаток, або відкрити документ.
Завдання 2.

 Створення списків.
Кожен комп’ютер складається 
· клавіатура 

· миша 

· принтер
· монітор 

· системний блок 
Виконала: Павловська Ю.В. Студентка 1 курсу, 3 групи.

Над текстом у текстовому редакторі можна здійснювати такі дії: 

1. переміщати

2. вирізати
3. копіювати

4. видаляти

5. вставляти

6. підкреслювати

Виконала: Павловська Ю.В. Студентка 1 курсу, 3 групи.

1. Викладачі








1.1. Стеценко Г.В.
1.2. Паламар Г.М.

1.3. Воля Т.К.


2. Студенти


2.1. Друга група
2.1.1. Резніченко Т.
2.1.2. Панадій М. 

2.2. Третя група

2.2.1. Паламар О. 

2.2.2. Тищенко О.

2.2.3. Всильчук Ю.

3. Куратори академічних груп.

Виконала: Павловська Ю.В. Студентка 1 курсу, 3 групи. 
Завдання 3. Створення автотексту.
Побутові мікрокомп’ютери 

Двоядерний мікропроцесор 
Для створення автотексту потрібно: 
· ввести слово

· виділити його

· в пункті меню вибрати «Вставка» / «Автотекст» / «Создать» 

· ввести букву, яка б позначала даний автотекст.
Завдання 4. Номер сторінки.  

Завдання 5. Колонтитули.
Завдання 6. Робота з графічними об’єктами.
Допустима довжина файла 255 символів, включаючи пропуски. Ім'я файла може складатися з букв (малих і великих), цифр, пропусків, а також символів: ~ ! @ # $ % & )( _ = + ][ }{ ; , * . Всередині однієї папки не допускається наявність двох папок двох файлів з однаковими іменами Windows XP працює з іменами MS-DOS які побудовані за системою "8.3" (ім'я фала - 8 символів, розширення - 3 символи), причому система автоматично скорочує довгі імена і утворює короткі імена. Проте якщо є необхідність обміну інформацією або робота зі старими програмами, то краще зразу надавати імена файлам за системою “8.3”.
        Новим типом об’єктів є ярлик (вказівка). Йогjо використання істотно прискорює доступ до додатків, папок і документів.  
        Ярлик — це посилання на деякий об'єкт, який захований десь у файловій системі. Користувач за посиланням завжди може знайти його, для чого досить двічі клацнути мишкою по значку ярлика. Як правило, ярлик носить те саме ім'я, що й об'єкт, який він представляє, хоча користувач може зміниxти це ім'я. Оскільки ярлик не є сам об'єктом, а тільки посиланням на нього, до [image: image1.png]


пускається використання багатьох ярликів, які посилаю_ться на один і той самий об'єкт. Найчастіше ялики використовують для запуску програм.
       Значки. Для представлення об’єктів у Windows XP використовують значки (піктограмdи). Вони присутні кругом — на робочому столі (головному вікні) і так само у будь-якому іншому відкритому вікні. За виглядом значка майже завжди можна визначити тип об'єкта, який він представляє. Значок ярлика відрізняється від усіх інших тим, що у лівому куті піктограми розміщений маленький квадрат, всередині якого зображена стрілка. Кожний значок супроводжується позначкою з іменем об'єкта, якиdй він представляє. Це ім'я легко редагувати прямо на =місці відображення значка без застосування будь-яких текстових редакторів. За бажанням користувач може замінити будь-який значок на інший зі спеціальної бібліотеки. Windows XP має вбудовані засоби зміни розміру, а також створення нових значків. Використання значків значно спрощує роботу з об'єктами Windows XP, оскільки подвійним клацанням вказівки миші по піктограмі можна у будь-який час відкрити будь-яку папку, запустити будь-який додаток, або відкрити документ.
Завдання 7. Зміст документу.
На першій сторінці.

Завдання 8. Робота з таблицями.
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