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Зміст
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2.  Створення списків
3.  створення авто тексту
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7.  Зміст документу

8.  Робота з таблицями

 Звіт про виконання

9. Завдання 1.
Простір, на якому працює користувач у Windows, називається робочим столом (рис.1). Він з'являється після закінчення завантаження. На робочому столі розкривається головне меню, коли натискається кнопка Пуск. У нижній частині робочого столу розташовується панель задач. Усі вікна розкриваються на робочому столі.
 На робочому столі розташовуються папки, ярлики, портфелі. Папки відіграють роль каталогів. Подвійне натискання мишею на ярлику викликає виконання відповідної програми. Багато чого залежить від того, які програми встановленні при інсталяції пакету.
Творці Windows спробували зробити роботу к о_ристувача як можна більш простою і природною. Для цього був використаний принцип аналогії робочого місця, створеного на екрані комп’ютера, і звичайного письмового столу. На робочому столі є комп'ютер, папки з документами і навіть кошик для відходів.
Мій комп’ютер У верхній частині робочого столу знаходиться значок "Мій комп’ютер". Основне призначення інструменту Мій комп’ютер полягає в тому, щоб у будь-який момент надати користувачу інформацію про всі ресурси комп'ютера. Застосовуючи "Мій комп'ютер" користувач одержує доступ до вмісту всіх дисків, до всіх папок, файлів, до панелі керування, до всіх принтерів, а також і до деяких інших інструментів в залежності від конфігурації комп’ютера. У цій папці від ображається_ вміст гнучкого диска, твердого диска, компакт дисководу, а також підключених мережних дисків. З папки "Мій комп'ютер" також ж можна відкрити панель керування, де можна настроїти різні параметри комп'ютера.
Мої документи - Ця папка використовується за замовчуванням для збереження документів, малюнків і інших файлів, включаючи ті, що зберігають веб-сторінки. Вона містить папку "Мої малюнки", у якій зберігаються малюнки, отримані з цифрової камери чи сканера.
 Кошик - У кошику зберігаються видалені файли, папки, графіка і веб-сторінки. Вони залишаються в кошику, поки вона не буде очищена. Якщо видалений елемент потрібно відновити, спробуйте знайти його в кошику.
 Internet Explorer при наявності підключення до Інтернету програма Internet Explorer дозволяє виконувати пошук і перегляд зведень в Інтернеті й у локальній мережі.

Нагадаємо, що в Windows під об’єктом можна розуміти все, з чим працює операційна система: програму, групу програм, диск, файл, документ, значок, фрагмент документа.
 Приведемо короткий список найбільш важливих операцій з об'єктами:
1. Створення нових об'єктів, включаючи папки, документи, ярлики.
2. Виділення об'єктів (одного, декількох чи відразу всіх).
3. Копіювання і переміщення об’єктів з використанням команд меню, миші і буфери обміну.
4. Перейменування об'єктів.
5. Ви_далення об’єктів з попереднім приміщенням їх у Кошик і без такого. 
6. Відновлення об'єктів.
7. Перегляд документів без їхнього редагування.
8. Пошук файлів і папок.
9. Запуск програм.


Завдання 2.

1)Комп’ютер складається
- монітор 

- системний блок 

- клавіатура 

- миша 

- принтер 

Виконала: Тищенко Оксана Іванівна, студентка І курсу, 3 групи.
Меню вікна «Мій комп’тер» складається:
1. файл

2. Правка

3. Вид

4. Избранное

5. Сервис

6. Справка

Виконала: Тищенко Оксана Іванівна, студентка 1 курсу 3 групи
2)
1. Викладачі 

1.1. Стеценко Г.В. 

1.2. Стеценко Н.М.
1.3. Собко Л.Г.
2. Студенти
2.1 Тищенко О.І

2.2 Павловська Ю

2.3 Мамчур Л.

2.4 Гри І

Виконала: Тищенко Оксана Іванівна, студентка 1 курсу 3 групи.

Завдання 3

Текстовий редактор 
Комп’ютерна графіка
Щоб створити автотекст потрібно:

1. Виділити текс, який потрібно Текс 
2 Вставка/Автотекст/Создать,. 
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Завдання 6
Простір, на якому працює користувач у Windows, називається робочим столом (рис.1). Він з'являється після закінчення завантаження. На робочому столі розкривається головне меню, коли натискається кнопка Пуск. У нижній частині робочого столу розташовується панель задач. Усі вікна розкриваються на робочому столі.
 На робочому столі розташовуються папки, ярлики, портфелі. Папки відіграють роль каталогів. Подвійне натискання мишею на ярлику викликає виконання відповідної програми. Багато чого залежить від того, які програми встановленні при інсталяції пакету.
Творці Windows спробували зробити роботу к о_ристувача як можна більш простою і природною. Для цього був використаний принцип аналогії робочого місця, створеного на екрані комп’ютера, і звичайного письмового столу. На робочому столі є комп'ютер, папки з документами і навіть кошик для відходів.
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Мій комп’ютер У верхній частині робочого столу знаходиться значок "Мій комп’ютер". Основне призначення інструменту Мій комп’ютер полягає в тому, щоб у будь-який момент надати користувачу інформацію про всі ресурси комп'ютера. Застосовуючи "Мій комп'ютер" користувач одержує доступ до вмісту всіх дисків, до всіх папок, файлів, до панелі керування, до всіх принтерів, а також і до деяких інших інструментів в залежності від конфігурації комп’ютера. У цій папці від ображається_ вміст гнучкого диска, твердого диска, компакт дисководу, а також підключених мережних дисків. З папки "Мій комп'ютер" також ж можна відкрити панель керування, де можна настроїти різні параметри комп'ютера.
Мої документи - Ця папка використовується за замовчуванням для збереження документів, малюнків і інших файлів, включаючи ті, що зберігають веб-сторінки. Вона містить папку "Мої малюнки", у якій зберігаються малюнки, отримані з цифрової камери чи сканера.
 Кошик - У кошику зберігаються видалені файли, папки, графіка і веб-сторінки. Вони залишаються в кошику, поки вона не буде очищена. Якщо видалений елемент потрібно відновити, спробуйте знайти його в кошику.
 Internet Explorer при наявності підключення до Інтернету програма Internet Explorer дозволяє виконувати пошук і перегляд зведень в Інтернеті й у локальній мережі.

Нагадаємо, що в Windows під об’єктом можна розуміти все, з чим працює операційна система: програму, групу програм, диск, файл, документ, значок, фрагмент документа.
 Приведемо короткий список найбільш важливих операцій з об'єктами:
1. Створення нових об'єктів, включаючи папки, документи, ярлики.
2. Виділення об'єктів (одного, декількох чи відразу всіх).
3. Копіювання і переміщення об’єктів з використанням команд меню, миші і буфери обміну.
4. Перейменування об'єктів.
5. Ви_далення об’єктів з попереднім приміщенням їх у Кошик і без такого. 
6. Відновлення об'єктів.
7. Перегляд документів без їхнього редагування.
8. Пошук файлів і папок. 
9. Запуск програм.
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