Лабораторна робота №1
Тема. Створення простих презентацій.
Мета. Навчитись створювати прості презентації та оцінювати їх відповідно до критеріїв.
Засоби: комп'ютер, методичні рекомендації, програма PowerPoint.

Теоретичні відомості
Презентація – це набір картинок-слайдів, які відповідають певній темі та зберігається у файлі відповідного формату.
Слайд — це окремий кадр презентації, що може містити в собі заголовок, текст, графіку, діаграми та інші об’єкти.
На слайді можна розміщувати текст, картинки, анімацію, діаграми, таблиці, додавати звук або відеоролики. Такі можливості дають змогу ефективно використовувати презентації вчителю для викладу нового матеріалу, студенту для захисту дослідницької роботи (курсової, дипломної) або виступу з доповіддю (реферат), проводити цікаві вечори, виховні заходи.
Створення презентації зазвичай має декілька етапів, які умовно можна поділити на: планування, створення, тестування, збереження, використання презентації.

ПЛАНУВАННЯ ПРЕЗЕНТАЦІЇ.

Основа будь-якої правильно спланованої презентації – це логічний аналіз послідовності відображення матеріалу, можливих питань і добре продуманих реплік для коментарів. 
Перед створенням презентації необхідно визначити:

· тему та призначення презентації, спосіб демонстрації;

· створити схему (сценарій) презентації;

· продумати зміст усіх слайдів, їх стиль та оформлення;

Під час проектування структури слайдів доцільно виділити головні моменти, які потрібно подати в презентації. Фактично, на цьому етапі потрібно спроектувати вміст кожного слайду. 

Для цього потрібно взяти чистий аркуш паперу і намалювати на ньому слайди у вигляді прямокутників, пронумерувавши їх. Кожен слайд повинен мати заголовок, тому потрібно підписати кожен прямокутник. На кожному прямокутнику (слайді) намалювати схему того, що має бути представлене на слайді, а саме: розташування заголовку, малюнків та підписів до них, текст слайду і т.д.
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Рис.1. Структури слайдів презентації

СТВОРЕННЯ ПРЕЗЕНТАЦІЇ. 

Зазвичай створення презентації складається з таких дій:
1. Вибір загального оформлення.
2. Додавання нових слайдів.
3. Вибір розмітки для кожного слайду.

4. Додавання змісту (текст, графіка, звукове супроводження, відеоролики тощо).
5. Створення ефектів анімації.
ТЕСТУВАННЯ ПРЕЗЕНТАЦІЇ.

Процес тестування передбачає перегляд слайдів презентації в демонстраційному режимі та виявлення і виправлення помилок, що стосуються змісту, дизайну, ефектів анімації. На даному етапі доречно показати свою презентацію друзям, знайомим, колегам по роботі, одногрупникам, щоб вони дали об’єктивну оцінку вашій презентації. Доцільно запитати чи сподобалась їм презентація, чого не вистачає на слайдах, що варто додати чи показати.
ЗБЕРЕЖЕННЯ ПРЕЗЕНТАЦІЇ.
Після виправлення всіх помилок, врахування зауважень знайомих та друзів потрібно зберегти презентацію. Зберігати презентації можна на таких носіях даних: дискетах (якщо вона займає мало місця), лазерних дисках (CD або DVD), флеш-пам'яті, картах пам'яті (наприклад, в фотоапараті), на жорсткому диску комп’ютера.

ВИКОРИСТАННЯ ПРЕЗЕНТАЦІЇ.
Під використанням потрібно розуміти демонстрацію презентації іншим людям, подання тих відомостей, які знаходяться на слайдах презентації. 
Презентацію можна демонструвати використовуючи мультимедійний проектор та екран. Під час такого показу виступаючий стоїть поряд з екраном та коментує кожен слайд презентації, переходить до нового слайду за допомогою миші або клавіатури. Презентацію можуть демонструвати двоє учасників – один коментує, інший гортає слайди презентації. 
Інший спосіб демонстрації – подання слайдів на особистий комп’ютер користувача. За допомогою спеціальної програми демонструвати презентацію одночасно на всіх екранах комп’ютерів в класі. Основною умовою такої демонстрації є наявність локальної мережі та відповідної програми, яка дає змогу передавати показ слайдів з головного комп’ютера, на якому знаходиться презентація на інші.

Хід роботи
Завдання 1. В зошиті спроектуйте структуру слайдів презентації відповідно до рис.1. Варіанти презентацій обирайте згідно вашого номеру в журналі (табл.1).

Таблиця 1. Варіанти презентацій

	Варіант 1
	Презентація «Моя біографія»

	Варіант 2
	Презентація «Моя сім’я»

	Варіант 3
	Презентація «Улюблені фільми»

	Варіант 4
	Презентація «Моє місто»

	Варіант 5
	Презентація «Мої друзі»

	Варіант 6
	Презентація «Моя країна»

	Варіант 7
	Презентація «Пори року»

	Варіант 8
	Презентація «Мої найкращі вчителі»

	Варіант 9
	Презентація «Моя школа»

	Варіант 10
	Презентація «Улюблені тварини»


Наприклад, на слайдах презентації «Моя група» можна подати відомості про свою групу. Зокрема, кількість студентів в групі, спеціальність, їхні інтереси, оцінки, хобі, досягнення групи тощо. 
Завдання 2. Використовуючи етапи роботи над презентацією, створіть презентацію в програмі PowerPoint за розробленою структурою та відповідно до вимог (додаток А). 
Продемонструйте презентацію своєму одногрупнику і запитайте в нього чого не вистачає у презентації, що сподобалось, а що потрібно видалити з показу (див. Тестування презентації).
Поставте оцінку за презентацію, відповідно до критеріїв в додатку 1.
Контрольні запитання
1. Що таке презентація?
2. Хто може використовувати презентації?
3. Які об’єкти може містити презентація?
4. Які основні вимоги до змісту презентації Ви знаєте?
5. Які основні вимоги до дизайну сайта Ви знаєте?

6. Які вимоги до шрифту презентації?

7. Назвіть вимоги до графіки в презентації.

8. Перерахуйте вимоги до ефектів анімації та звукового оформлення.

9. На яких носіях даних можна зберігати презентацію?
Оцінювання роботи

Завдання 1 – 2 балів

Завдання 2 – 4 балів

Відповіді на контрольні запитання – 4 балів.

Загальна оцінка за лабораторну роботу: 10 балів

Додаток А

Вимоги до оформлення презентацій
	№ п/п
	Критерії
	Бали

	ЗМІСТ
	8

	1
	Стислий виклад матеріалу, максимальна інформативність тексту
	1

	3
	Кількість подачі тексту: не більше 6 слів у рядку і 6 рядків на одному слайді
	1

	5
	Відсутність нагромаджень, чіткий порядок у всьому
	1

	6
	Наявність коротких та лаконічних заголовків, маркованих та нумерованих списків
	1

	7
	Подання важливих повідомлень (наприклад, висновків, визначень, правил тощо) виділеним шрифтом
	1

	8
	Розміщення другорядних повідомлень в нижній частині слайда
	1

	9
	Відсутність в тексті орфографічних, граматичних та стилістичних помилок
	1

	10
	Наявність першого слайда – назва презентації та її автора, останнього слайда – подяка за увагу та тим, хто вислухав доповідача та допомагав у доборі матеріалу
	1

	ГРАФКА
	5

	12
	Графіка покращує сприймання матеріалу презентації, тому доповнюйте ваші слайди фотографіями, графіками, малюнками, тощо
	2

	13
	Не слід обтяжувати слайд надмірною кількістю графіки, все потрібно робити в міру. Графіка має органічно доповнювати текст
	2

	14
	Чіткі, яскраві малюнки легко «вхоплюють» підсвідомість, і вони краще запам'ятовуються
	1

	ШРИФТ
	4

	16
	Використання напівжирного шрифту для акценту уваги слухачів на відповідному моменті
	1

	17
	Не використовуйте велику кількість різноманітних шрифтів, інакше читач передчасно втомиться, постійно намагаючись вибрати алгоритм розпізнавання шрифту
	1

	18
	Використання одного шрифту на одному слайді і не більше двох для всієї презентації
	1

	19
	Виділення великими літерами тільки ключових моментів, наприклад заголовків слайдів
	1

	ДИЗАЙН
	7

	20
	Дотримання загального стилю та дизайну в усій презентації
	1

	21
	Привернення уваги глядачів кольоровою схемою
	1

	22
	Кольорова схема має бути однаковою для всіх слайдів
	1

	23
	Поєднання двох кольорів — кольору тексту й кольору фону – суттєво впливає на зоровий комфорт, причому деякі пари кольорів не тільки стомлюють зір (жовтий текст на білому фоні), а й можуть спричинити стрес (наприклад: зелені символи на червоному фоні)
	1

	24
	Використання кольорів, що найкраще поєднуються. Найкраще поєднання кольорів шрифту та фону: білий на темно-синьому, чорний на білому, жовтий на синьому
	1

	25
	Використання не більше 4-х різних кольорів у презентації
	1

	26
	Якщо фоном слайду слугує фотографія або графічне зображення, то текст необхідно розміщувати в прямокутному блоці з контрастним фоном (наприклад, текст синій, прямокутний блок світло-жовтий)
	1

	ЕФЕКТИ АНІМАЦІЇ
	4

	27
	Використання одного ефекту для одного об’єкту
	2

	28
	Не застосовуйте занадто багато ефектів на слайді
	1

	29
	Будь-який другорядний об'єкт, що рухається (анімований), знижує якість сприйняття матеріалу, відвертає увагу, порушує її динаміку
	1

	ЗВУКОВЕ ОФОРМЛЕННЯ
	2

	30
	Не використовуйте в звуковому оформленні різких звуків (типу «стрільба», «вибухи», «друк машинки», тощо), оскільки це викликає швидку втомлюваність, сприяє розсіюванню уваги і знижує ефективність презентації
	2

	Всього:
	30


Примітка:
Стимулюючі (теплі) кольори сприяють збудженню й діють як подразники (за спаданням інтенсивності впливу: червоний, оранжевий, жовтий).

Дезінтегруючі (холодні) кольори заспокоюють, викликають сонливий стан (у тому самому порядку: фіолетовий, синій, блакитний, синьо-зелений, зелений).

Нейтральні кольори: світло-рожевий, жовто-зелений, коричневий.
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